活动室使用总流程：

线上活动室预约→2.活动室审批→3.活动室使用登记、归还
流程分步介绍：
①线上活动室预约线上团学活动室借用：

微信预约/易班预约
第一步：首先进入社联公众号，点击活动室审批，扫二维码，进行数字杭电的登录

或：进入易班杭电助手界面，选择“发现”一栏中的团委借活动室选项进行活动室的预约。
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或
第二步：进入之后在左上角选择日期和时间段，选择要借的时间段的活动室，点击√
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第三步：填写好相关信息，并提交
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②活动室审批（院团委，校社联可进行操作）

第一步：首先进入社联公众号，点击活动室审批，扫二维码，进行数字杭电的登录


第二步：点击进行审批


第三步：找到要审批的信息，点击处理，选择要进行的操作




备注：

1、颜色问题：蓝色为可借用，绿色为待审批，红色为已通过，灰色为暂停开放
2、审批问题：预约系统分两次审批，学院社团第一次审批需找院团委审批；非挂靠院的社团，第一次审批由社联同学进行。第二次审批均由社联同学进行。校社联权益中心会每天集中审批一次，所以请大家可以的话提前一天以上预约；另外，最早提前七天借用。

3、院社联，院学生会借用问题：院社联，院学生会借用活动室需找院团委进行借用操作，审批也由该院团委自己进行第一次审批。

4、借用人必须是社长或各院团委的负责人
③活动室使用登记与归还
首先去校社联办公室（学生活动中心B栋2楼）处进行登记，告知值班人员，填写完相关的信息之后值班人员会帮你开门 。

↓
使用完毕后，活动室整理，再次去校社联办公室进行登记，在让值班人员检查完活动室情况后，由值班人员锁门，至此活动室一次使用完毕。
