附件1：       互助金申报及审核流程
 (
校工会发布互助金申请通知
互助保障期内，会员首次确诊患重大疾病
，可即时申请互助项目
一
补助
本人填写《杭州电子科技大学教职工互助金申请表》，准备材料，提交所属分工会或离退休处审核
本人填写《杭州电子科技大学教职工互助金申请表》，准备材料，提交所属分工会或离退休处审核，特殊情况可由分工会帮助填写申请表
校医院或指定医疗机构
对
医疗凭证
进行初审
校医院鉴定
发放互助金
分工会或离退休处审核、签署意见通过后，提交教职工互助会理事会秘书处
汇总
（校工会办公室）
分工会或离退休处审核、签署意见通过后，提交教职工互助会理事会秘书处（校工会办公室）
在浙江省省级单位公务员救助型医疗补助和学校医疗补助审核发放完成后，由互助会理事会秘书处组织成员单位对互助金申请材料进行核算，提出互助金发
放建议
方案，并提交理事会
教职工互助会理事会
 
理事长审批
互助会理事会召开会议，审议确定互助金发放金额
公示互助金补助名单及金额
)
注：《杭州电子科技大学教职工互助金申请表》及申报所须资料的网络链接：http://teachhome.hdu.edu.cn/2018/1128/c2299a88846/page.htm


杭州电子科技大学教职工互助金申请表
编  号：
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	入会时间
	

	工作部门
	
	联系电话（手机长号）
	

	医保卡号
	
	个人年度总收入
	

	申请
项目
	□补助项目一
(首次确诊患重大疾病)
	重大疾病名称
	□补助项目二
(患重病或遭受重大意外伤害)
	重病名称或伤害情况

	
	
	
	
	

	家庭成员情 况
	姓  名
	与本人关系
	年龄
	工作（学习）单位
	年收入（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申
请
理
由
	

 申请人（签名）：
                                                        年    月    日

	申请人所在分工会/离退休工作处审查意见
	
      负责人（签名）：
    年  月   日（公章）

	校教职工互助会理事会意见
	                       
     理事长/秘书长（签名）：
                                       年  月   日


 注：1、申请互助金辅助材料见附页。
2、申请人须按要求，详细填写相关内容、提交相应材料。
3、所在分工会/离退休处在审核申请人提交材料齐全后签署意见，资料齐全的方予受理。


申请互助金辅助材料

1、首次确诊患重大疾病的会员申请互助金应提供以下材料： 
(1)《杭州电子科技大学教职工互助金申请表》。 
(2) 出院小结、住院病历、手术记录（因首次启动互助会，2014年如有凭证已在计财处报销的，请向计财处复印凭证。2015年起须提供全部材料原件或复印件）。
(3) 首次确诊检查报告单（包括CT、磁共振、B超或病理切片等）。
(4) 申请互助金的会员身份证复印件。如由他人代办，还需代办人员身份证原件和复印件。
(5) 本会认为必须加附的其他证明材料。
2、患重病或遭受重大意外伤害的会员申请互助金应提供以下材料： 
(1)《杭州电子科技大学教职工互助金申请表》。
(2) 本保障期内各次住院的出院小结、住院病历和诊断证明（住院者须提供）。
(3) 本保障期内的医疗费用凭据（提供医疗结算清单，住院明细费用清单）；如自购药必须为针对性治疗用药，凭医生处方及本人姓名为抬头的发票(附盖章明细小票)。
(4) 申请互助金的会员身份证复印件。如由他人代办，还需代办人员身份证原件和复印件。
(5) 本会认为必须加附的其他证明材料。

